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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
USŁUGA  KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA

W SIEDZIBIE NOSPR
NARODOWA ORKIESTRA SYMFONICZNA 

POLSKIEGO RADIA Z SIEDZIBĄ W KATOWICACH
 (znak sprawy: NOSPR/14/2015)

(Zmiana 30.07.2015 r.)
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 tekst jednolity z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, o wartości szacunkowej poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11. ust. 8 ustawy.
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Narodowa Orkiestra Symfoniczna Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach

Plac Wojciecha Kilara 1
40-202 Katowice

1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
przetarg nieograniczony

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

W załączniku nr  6 do SIWZ
3. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający  nie przewiduje zamówienia uzupełniającego, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

5. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH  ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Na okres trwania umowy tj. 12 miesięcy.
8. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:
8.1. Spełniają warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy.

8.2. Nie spełniają warunków z art. 24 ustawy – uzasadniających  wykluczenie wykonawcy.
8.3. Wykonawca winien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert o udzielenie zamówienia, jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej 3 usługi o tożsamym zakresie niniejszego zamówienia.
- Sprzątania obiektu o powierzchni minimum 10.000 m2 o wartości  usługi nie mniejszej niż  400.000,- zł netto.
Okres trwania usługi winien wynosić minimum 1 rok oraz Wykonawca załączy dowody potwierdzające, że usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie – przedłoży referencje.
8.4. Posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.
8.5. Posiadają Certyfikat zarządzania jakością ISO lub inny, równoważny. 
8.6. Ocena spełniania powyższych warunków zostanie dokonana na podstawie dokumentów wymienionych w pkt. 9 SIWZ przedłożonych przez wykonawców.

9. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ

9.1. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

a) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, złożone na Załączniku nr 3 do SIWZ

b) opłacona polisa, w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę min. 1.000.000 zł (jeden milion złotych)
c) oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych złożone na Załączniku nr  2 do SIWZ
d) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie  wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
e) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego, potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.

f) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału ZUS lub KRUS, potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem składania ofert.
g) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

h) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt 9  ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

i) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

j) wykaz urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy, w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami – Załącznik nr 5 do SIWZ 
k) wykaz ilości osób/etatów, które będą brały udział w zamówieniu Załącznik nr  10
h) 
certyfikat zarządzania jakością ISO  lub inny równoważny sporządzony w j. polskim lub przetłumaczony na j. polski.
Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział  w realizacji zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. a, c–i, h oraz określenia charakteru stosunku jaki będzie łączył z Wykonawcę z tym podmiotem.
9.1.1.
      WYKONAWCA, KTÓRY MA SIEDZIBĘ LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ, ZAMIAST DOKUMENTÓW, O KTÓRYCH MOWA W PKT. 9.1 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

w pkt. 9.1 d, e, f, i.
a) 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert
b) 
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne                           
i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem 
składania ofert
c)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie – wystawionego nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert.
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.1.1. wykonawca składa oświadczenie, w którym określa osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem. Oświadczenie winno być złożone przed właściwymi organami w terminach, o których mowa w pkt. 9.1.1 pkt.  a, b, c.
9.2. POZOSTAŁE DOKUMENTY

a) Wypełniony „Formularz oferty” na Załączniku nr 1 do SIWZ.
b) Informacja o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dn. 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej co Wykonawca – Załącznik  nr 8 do SIWZ.
c) Dowód wniesienia wadium.
d) Referencje.

e) Deklaracja zatrudnienia osób wskazanych przez Zamawiającego Załącznik nr 9.
f) Wykaz ilościowy osób/etatów do zatrudnienia. Załącznik nr 10.

9.3. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowaną dostawę wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
9.4. W przypadku, gdy wykonawcy składają ofertę wspólną, podmioty te winny wskazać pełnomocnika stosownie do postanowień art. 23 ustawy, a każdy z nich powinien dołączyć do Formularza oferty oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt:  9.1. lub  9.1.1.
9.5. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. (art. 26 ust. 2b ustawy). Pisemne zobowiązanie winno zostać załączone do oferty w formie oryginału. Zobowiązanie winno być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń w imieniu podmiotu oddającego Wykonawcy do dyspozycji zasoby niezbędne do realizacji zamówienia.   
9.6. PODWYKONAWSTWO Jeżeli Wykonawca zamierza skorzystać z usług Podwykonawców, przy realizacji przedmiotowego zamówienia, obowiązany jest wskazać w ofercie zakres zamówienia, której wykonanie zleci Podwykonawcom oraz poda nazwy (firmy) Podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp.
9.7. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.   

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
W przedmiotowym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują mailem, pisemnie, telefonicznie.
Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.
11. WSKAZANIA OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:


Marzenna Przywarka
         tel.   510 923 028, 32 32 732 53 30, w godzinach: 9.00 – 14.00 
e-mail: kadry@nospr.org.pl
Zamawiający prosi o przekazywanie oświadczeń, pytań, wniosków, zawiadomień, informacji, drogą elektroniczną wyłącznie w formie edytowalnej.
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

13.1. Wykonawca winien dokładnie zapoznać się ze wszystkimi zapisami SIWZ. Zaleca się, aby wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

13.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ i być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.

13.3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

13.4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

13.5. Oferta powinna być czytelna, napisana w języku polskim.
13.6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

13.7. Zaleca się, aby każda kartka oferty była ponumerowana kolejnymi numerami 
i parafowana, a w Formularzu oferty powinna być umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych kartek składa się oferta wraz z załącznikami.

13.8. Zaleca się, aby kartki oferty były trwale ze sobą połączone (np. zbindowane, zszyte), 
z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 13.14.
13.9. Wszelkie zmiany w tekście oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być podpisane lub parafowane przez wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

13.10. W przypadku, gdy wykonawcy składają ofertę wspólną, powinni dołączyć do Formularza oferty oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt: 9.1.  i 9.1.1.
13.11. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, w tym opis kolumn i wierszy, odpowiadać będą formularzom określonym przez zamawiającego. 

13.12. Formularz oferty oraz załączniki muszą być podpisane przez wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy. 

13.13. Wszystkie wymagane SIWZ dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kopii. Każda strona dokumentu złożonego w formie kserokopii musi być opatrzona klauzulą: „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

13.14. W przypadku składania elektronicznych dokumentów, powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
13.15. Informacje składane w trakcie postępowania, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z późn. zm.). Informacje te winny być umieszczone w innej osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Zaleca się, aby kartki ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dopasowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji kartek oferty). W szczególności, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy, nie można zastrzec informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert.

13.16. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie oznaczonej w następujący sposób:

NOSPR - oferta na:
„USŁUGĘ  KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA  W SIEDZIBIE NOSPR”`
Nie otwierać przed 4 sierpnia 2015 r., godz. 11:30
13.17. Przed upływem terminu składania ofert, wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie winny być doręczone zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być opakowane tak, jak oferta, a koperta zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
13.18. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

13.19. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

14.1. Ofertę należy złożyć w Narodowej Orkiestrze Symfonicznej Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, Plac Wojciecha Kilara 1, 40-202 Katowice w Kancelarii NOSPR, II piętro, pokój nr 239.
14.2. Termin składania ofert upływa dnia 04.08.2015 r. o godz. 11.00. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania.
14.3. Zamawiający otworzy oferty w obecności wykonawców, którzy zechcą przybyć 
w dniu, w którym upływa termin składania ofert, o godz. 11.30 do siedziby zamawiającego w Katowicach, Plac Wojciecha Kilara 1, w wskazanym pomieszczeniu. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

14.4. Podczas otwarcia zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia 
i okresu gwarancji zawarte w ofertach i warunków płatności. Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

14.5. W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

14.6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki. Niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENA CENY
Cena oferty winna być obliczona w następujący sposób:
Wykonawca określi cenę za całość przedmiotu zamówienia, opisanego w Załączniku nr 6 do SIWZ.
Cena winna być podana w złotych polskich.
16. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ
Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
17. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

17.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium i jego wagą:
1. Cena 


 




- 
70%

2. Ocena techniczna – deklarowane, wymagane urządzenia techniczne: 
urządzenie do prania wykładzin dywanowych oraz tapicerki meblowej, maszyny o napędzie elektrycznym do mycia kamiennych, granitowych podłóg, urządzenia do czyszczenia i froterowania parkietów wg Załącznika nr 5.

-
15%
3. Deklarowana ilość pracowników, liczona w pełnych etatach









-
15%
Wg Załącznika nr 10.

W kryterium „Cena” zostanie zastosowany wzór:
Ocena punktowa = (cena minimalna brutto / cena brutto oferty badanej) x 100 pkt x 70% 


W kryterium „Ocena techniczna” zostanie zastosowany wzór:
Ocena punktowa=( ilość  deklarowanych „urządzeń” badanej oferty/maksymalną ilość deklarowanych „urządzeń” )x100x15%

W kryterium „Deklarowana ilość pracowników, liczona w pełnych etatach” zostanie zastosowany wzór:
Ocena punktowa=( ilość  deklarowanych pełnych etatów badanej oferty/maksymalną ilość deklarowanych  pełnych etatów)x100x15%
Ocena końcowa  =  

ocena punktowa w kryterium „cena”  +  ocena punktowa w kryterium „Ocena techniczna” + ”Deklarowana ilość pracowników, liczona  w pełnych etatach”
18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE 
WADIUM I ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wadium:

a) Wykonawca przystępując do postępowania jest zobowiązany do wniesienia wadium


b) Zamawiający ustala wadium w wysokości 10 000 zł (słownie: dziesięć tysięcy 
złotych)


c) Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:


- pieniądzu



- w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 


oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy zawsze jest 


poręczeniem pieniężnym



- w gwarancjach bankowych



- w gwarancjach ubezpieczeniowych



- w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 

pkt. 2 ustawy z dnia 09.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. 2007 Nr 42 poz. 275 z późn. zm.)

d) Wadium wnoszone w pieniądzu wykonawca Wykonawca wpłaca przelewem na 
rachunek bankowy Zamawiającego Bank Gospodarstwa Krajowego S.A.:


Nr IBAN
53 1130 1091 0003 9112 5320 0001

na którym będzie ono przechowywane.


e) Wadium wnoszone w pieniądzu musi być wniesione przed terminem składania ofert, 
a za termin wniesienia przyjmuje się datę uznania na rachunku bankowym 
Zamawiającego.

f) W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz, dokument – 
gwarancja, poręczenie – musi być złożony w formie oryginału, a jego kopia 
zawierająca potwierdzenie złożenia oryginału musi być załączona do oferty. 
Potwierdzenia dokonuje Główna Księgowa Zamawiającego lub osoba upoważniona 
przez Głównego Księgowego.

Oryginał dokumentu wadium należy złożyć w siedzibie NOSPR, Plac Wojciecha 
Kilara 1, Katowice w Kancelarii, II piętro,  p. 239.

g). Zasady zwrotu wadium Wykonawcy oraz utraty wadium przez Wykonawcę na 
rzecz Zamawiającego reguluje art. 46 ustawy prawo zamówień publicznych.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO

W Załączniku nr 4 do SIWZ. 
20. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ SPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

20.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z wykonawcą w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie później jednak niż przed upływem związania z ofertą.
20.2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana , uchylał się będzie od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.
21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
21.1. Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy. 

21.2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia i czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemne odwołanie. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminach określanych w art. 182 ust. 1 pkt. 2 od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego, a w razie odwołania  wobec treści ogłoszenia i postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej w ciągu 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie zamówień publicznych lub zamieszczenia specyfikacji na stronie internetowej.
Odwołanie wobec innych czynności składa się w terminie 5 dni od dnia, w który powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawie jego wniesienia.
22. W celu uzyskania wszystkich niezbędnych informacji dla poprawnego i kompletnego przygotowania oferty, Zamawiający zaleca wykonanie wizji lokalnej.

Zamawiający zwraca uwagę na szczególną architekturę obiektu; dwie sale koncertowe, garderoby, pokoje biurowe, liczne schody, korytarze, hole, wiele powierzchni drewnianych wymagających szczególnej dbałości, dużo powierzchni szklanych.

- W wizji lokalnej mogą wziąć udział osoby zgłoszone przez Wykonawcę, wyłącznie na piśmie – mailem na adres: kadry@nospr.org.pl  

W wizji może wziąć udział wyłącznie 1 - 2 osoby, zgłoszone najpóźniej do dnia 27.07.2015 r. do godz. 12.00. 
- Należy podać imię i nazwisko, nr dowodu osobistego, nazwę firmy, którą osoba reprezentuje.

- Informacje na temat wizyty w nowej siedzibie NOSPR, można uzyskać telefonicznie, pod nr 510 923 028

- Termin wizji lokalnej Zamawiający wyznacza na dzień: 29.07.2015 r. (środa),  godz. 10.00.
23. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ:

Nr 1:
Formularz oferty

Nr 2
Oświadczenie zgodnie z art. 24. ust. 1
Nr 3:
Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1

Nr 4:
Istotne postanowienia umowy

Nr 5:
Wykaz urządzeń technicznych w celu realizacji zamówienia 



wraz z informacja o podstawie ich dysponowania.

Nr 6:
Opis przedmiotu zamówienia.
Nr 7:
Wykaz wykonanych głównych usług.

Nr 8:
Informacja wykonawcy dotycząca przynależności do grupy kapitałowej
Nr 9:
Deklaracja zatrudnienia osób wskazanych przez Zamawiającego.
Nr 10:
Wykaz ilościowy osób/etatów do zatrudnienia.

...............................................................

podpis kierownika jednostki lub upoważnionego pracownika
ZAŁĄCZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTY

................................................
pieczęć wykonawcy

................................................

nr tel. i nr faksu

................................................

REGON

................................................

NIP

................................................

internet: http://

................................................

e-mail:

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR.
1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym SIWZ:

a) cenę netto (bez podatku VAT): ............................................................................... zł  
  (słownie złotych: ..............................................................................................................)

b) plus podatek VAT w wysokości : ..............%, tj. ..........................................................zł 
  (słownie złotych: ...............................................................................................................)

c) tj. za łączną cenę brutto (łącznie z podatkiem VAT): ................................................. zł 
  (słownie złotych: ..............................................................................................................)
2. OFERUJEMY usług  kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR, opisaną w Załączniku nr 6.
3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z SIWZ i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

4. UWAŻAMY się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ, czyli przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

5. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z istotnymi postanowieniami umowy, które stanowią załącznik nr 4 do SIWZ i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych w tym załączniku warunkach, w miejscu 
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na nasz adres:

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. nr. tel.: ........................................................, e-mail: ...............................................................

8. OFERTĘ niniejszą składamy na ............... kolejno ponumerowanych kartkach.

9. ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

1. .............................................................................................
2. .............................................................................................
3. .............................................................................................
4. .............................................................................................
5. .............................................................................................
6. .............................................................................................
7. .............................................................................................
8. …………………………………………………………………
9. ..............................................................................................

10. …………………………………………………………………

11. ..............................................................................................

12. ………………………………………………………………….

.................................. dn. .......................

.........................................................

podpis wykonawcy lub upełnomocnionego

przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy 
ZAŁĄCZNIK NR 2
OŚWIADCZENIE 
zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2

 

 

................................................
pieczęć wykonawcy

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę kompleksowego sprzątania w NOSPR, oświadczamy:
 

Nie występują okoliczności wymienione w  art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie podlegamy wykluczeniu z niniejszego postępowania na wymienionej podstawie prawnej.
 

 

 

 

 

.................................. dn. ...........................







                                                                   ........................................................................................







podpis wykonawcy lub  upełnomocnionego





              przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy
 

ZAŁĄCZNIK NR 3
OŚWIADCZENIE 
zgodnie z art. 22 ust. 1

................................................
pieczęć wykonawcy

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługę kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR, oświadczamy:
1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie
3. Dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym.

4. Dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
5. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej wykonać zamówienie

.................................. dn. .......................

.........................................................

podpis wykonawcy lub upełnomocnionego

przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy 

ZAŁĄCZNIK NR 4
ISTOTNE  POSTANOWIENIA  UMOWY
UMOWA

zawarta dnia ...... . ....... . 2015 r. w Katowicach pomiędzy:

Narodową Orkiestrą Symfoniczną Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, Plac Wojciecha Kilara 1, 40-202 Katowice,  zarejestrowaną w Rejestrze Państwowych Instytucji Kultury prowadzonym przez Ministra Kultury i Dziedzictwa  Narodowego nr RNIK 61/2006,  NIP 954-253-68-13.

reprezentowaną przez:

Dyrektora 
-
Joannę Wnuk-Nazarową
 zwaną dalej Zamawiającym

a

…………………………………………………………………………………………………..
…………………................................................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą.

Umowa niniejsza została zawarta po dokonaniu wyboru Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego, przeprowadzonego na zasadach określonych w  ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 tekst jednolity).

§ 1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usługi kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR w Katowicach, Plac Wojciecha Kilara 1.
2. Szczegóły zakres przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 6 do SIWZ „Opis przedmiotu zamówienia” stanowiący integralną całość z niniejszą umową.
§ 2.
1. Wykonawca zobowiązuje się realizować zadania z należytą starannością w czasie ustalonym przez Zamawiającego oraz gotowością wykonania zadań w każdym czasie po zawiadomieniu przez Zamawiającego o wystąpieniu potrzeby ich realizacji.

2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania wysokiego standardu usług i uwzględnienia uwag zgłaszanych przez upoważnionych do nadzoru przedstawicieli Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia ze swej strony osoby odpowiedzialnej za stały, bezpośredni, nadzór i kontrolę osób wykonujących czynności związane z należytym wykonaniem usługi.

4. Szczegółowe obowiązki Wykonawcy i wymogi Zamawiającego, określa Załącznik nr 6 do SIWZ – „Opis przedmiotu zamówienia”.

5. Wykonawca w zakresie usługi „kompleksowego sprzątania” zapewni własne środki czyszczące, konserwujące i zapachowe oraz mydła, ręczniki papierowe, papier toaletowy, a także własny sprzęt ręczny i mechaniczny, zgodnie z wykazem przedłożonym do oferty – Załącznik nr 5 - „Wykaz urządzeń technicznych w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie ich dysponowania”, które to stanowią stałe wyposażenie Wykonawcy w NOSPR w okresie trwania niniejszej umowy.
6. Jeżeli sprzęt mechaniczny ulegnie awarii, uszkodzeniu itp., Wykonawca wymieni go na sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, o czym natychmiast poinformuje na piśmie Zamawiającego.
7. Środki chemiczne stosowane przez Wykonawcę będą biologicznie neutralne i będą posiadać wymagane atesty upoważniające do ich stosowania w Polsce, zgodnie z opisem w Załączniku nr 6.
8. Zamawiający wskaże Wykonawcy pomieszczenie, w którym Wykonawca składować będzie artykuły, o których mowa w pkt. 5 i 6.
9. Wykonawca zapewni odpowiednie warunki i przestrzeganie przepisów BHP w trakcie wykonywania usługi.
10. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wypadki powstałe na skutek nie dochowania warunków bezpieczeństwa i higieny pracy.

11. Wykonawca przedstawi imienną listę pracowników usługi sprzątania do akceptacji Zamawiającego, wraz z informacją o charakterze stosunku pracy zawartego z Wykonawcą oraz przedstawi ich osobiście pracownikowi NOSPR wskazanemu przez Zamawiającego, w uzgodnionym terminie.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo wskazania osoby do wymiany, bez podania przyczyny, w każdej chwili trwania umowy.
§ 3.
1. Wykonawca wyłoniony w wyniku postępowania przetargowego, zobowiązuje się do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę na okres trwania niniejszej umowy – zgodnie z § 9, dwie pracownice, wskazane przez Zamawiającego, z wynagrodzeniem co najmniej minimalnym krajowym, obowiązującym w okresie trwania niniejszej umowy, w pełnym wymiarze czasu pracy.

2. W okresie obowiązywania niniejszej umowy, rozwiązanie umowy o pracę przez pracodawcę może nastąpić wyłącznie w razie ciężkiego naruszenia obowiązków pracowniczych ( art. 52 KP ) lub wyczerpania okresu zasiłkowego (art. 53 KP ).
3. Wykonawca przedstawi podpisane przez strony kopie zawartych umów o pracę, dla wskazanych osób, najpóźniej w pierwszym dniu trwania niniejszej umowy.
§ 4.
1. Wartość przedmiotu umowy w okresie jej obowiązywania, o którym mowa w § 9 umowy, zgodnie z ofertą wynosi netto ………………… zł ( słownie: ………………….. złotych ) + podatek VAT w kwocie …………….. zł, co daje kwotę brutto ………………… zł. ( słownie:  ……………………………… złotych ) . 

2. Cena o której mowa w ust. 1 nie ulegnie zmianie przez cały okres obowiązywania umowy.

3. a) W przypadku wystąpienia zmiany wynikającej ze zmian przepisów wskazanych w art. 142 ust. 5 ustawy Pzp, dopuszcza się zmianę wartości niniejszej umowy, wyłącznie wtedy kiedy zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, a Wykonawca wystąpi z wnioskiem do Zamawiającego i wykaże ponad wszelką wątpliwość, że zmiana ma bezpośredni wpływ na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy. 

b) Wykonawca przedstawi na piśmie stopień w jakim zmiana wpływa na wartość wynagrodzenia Wykonawcy - wartość Umowy wtedy zostanie przeliczona i wprowadzona aneksem.
4. Strony postanawiają, że płatności następować będą jeden raz w miesiącu 
(z dołu) na podstawie doręczonej przez Wykonawcę faktury VAT.

5. Tytułem wynagrodzenia Wykonawca otrzyma miesięczne należności w kwocie netto …………….. zł ( słownie: ……………………… złotych ) + podatek VAT. Ogólna miesięczna wartość usługi z podatkiem VAT wynosić będzie brutto ……………….. zł (słownie: ………………………. złotych) płatną miesięcznie do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu, za który należność przysługuje.

6. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania listem poleconym faktur wynikających z realizacji umowy do Narodowej Orkiestry Symfonicznej Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, na adres 40-202 Katowice, Plac Wojciecha Kilara 1.
7. Faktura opłacana będzie w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego na konto Wykonawcy z konta Zamawiającego:

Nr ……………………………………………………………………..
8. Za datę zapłaty strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. W przypadku zwłoki w zapłacie należności Wykonawcy przysługuje prawo do   naliczania odsetek ustawowych.

§ 5.

1. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę rozpoczęcia terminu usługi, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,1% wartości umowy za każdy dzień zwłoki.

2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on Zamawiającemu karę w wysokości 20% wartości umowy
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach określonych przepisami kodeksu cywilnego.
§ 6.

1. W przypadku nienależytego wywiązania się Wykonawcy z wszystkich warunków zawartych w niniejszej umowie Zamawiający sporządzi protokół, w którym poda i uzasadni stwierdzone uchybienia.

2. Zamawiającemu przysługiwać będzie z tytułu zaistniałych zaniedbań kara umowna w wysokości 10% wynagrodzenia miesięcznego Wykonawcy ustalonego zgodnie z postanowieniami § 4 pkt. 5 (od kwoty brutto).

3. Zastrzeżona kara umowna nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 7
1. Ze strony Zamawiającego odpowiedzialnym za nadzór niniejszej umowy są: 
………………………………………tel. …………………… e-mail …………………
2. Ze strony Wykonawcy odpowiedzialnym za całościowy nadzór niniejszej umowy jest: 

………………………………………tel. …………………… e-mail ………………..
3. Ze strony Wykonawcy odpowiedzialnym za wykonanie usługi sprzątania, pełni rolę Koordynatora usługi:
……………………………………… tel. ………………….. e-mail …………………
§ 8
Za przeszkolenie pracowników Wykonawcy w zakresie BHP, p.poż. i ewentualne wypadki przy pracy odpowiada Wykonawca.

§ 9
Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres jednego roku i obowiązuje od dnia ………………….do dnia …………………
§ 10
1. Oprócz wypadków wymienionych w treści tytułu XI Księgi III Kodeksu Cywilnego, stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadkach:
a) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w tym wypadku może to nastąpić w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach

b) ogłoszenia upadłości lub likwidacji firmy Wykonawcy

c) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić na piśmie i zawierać uzasadnienie.

§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 tekst jednolity) i inne obowiązujące przepisy prawa polskiego.

2. Wszelkie spory wynikłe w związku z zawarciem i realizacją umowy rozstrzygane będą przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
4. Załącznikami do niniejszej umowy stanowiącym jej integralną część jest  „Opis przedmiotu zamówienia”  w całości, Załącznik nr 6 do SIWZ oraz Załącznik nr 5 do SIWZ „Wykaz urządzeń technicznych w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o dysponowaniu nimi”.

ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA
ZAŁĄCZNIK NR 5
WYKAZ URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH W CELU REALIZACJI ZAMÓWIENIA WRAZ Z INFORMACJĄ O PODSTAWIE ICH DYSPONOWANIA
W związku z przystąpieniem firmy:  

..................................................................................................................................................... z 
siedzibą w ............................................ ulica........................................................... nr............. do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego  na „Usługę sprzątania oraz fizycznej ochrony ludzi i mienia w nowej siedzibie NOSPR”
oświadczam, że dysponuję wymaganymi przez Zamawiającego w SIWZ urządzeniami niezbędnymi do wykonania zamówienia tj.: 
1) Urządzenie do prania wykładzin dywanowych oraz tapicerki meblowej:  typ …………, model ……………, rok produkcji …..……….,   ilość sztuk ………………….(wymagane minimum 2 sztuki)  
Podstawa do dysponowania  ……………………………………………  

2) Odkurzacz  do codziennego odkurzania wykładzin dywanowych w pokojach i korytarzach  typ …………, model ……………, rok produkcji …..……….,   ilość sztuk ………………….(wymagane minimum 8 sztuk) 
Podstawa do dysponowania …………………………………………………………  

3) Maszyna o napędzie elektrycznym do mycia kamiennych, granitowych,  podłóg korytarzy  typ …………, model ……………, rok produkcji …..……….,   ilość sztuk ………………….
(wymagane minimum 3 sztuki) 
Podstawa do dysponowania …………………………………………………………  

4) Urządzenia do czyszczenia i froterowania parkietów  typ …………, model ……………, rok produkcji …..……….,   ilość sztuk ………………….(wymagane minimum 2 sztuki)
 Podstawa do dysponowania …………………………………………………………  
Deklarowana ilość razem, punktów 1, 3, 4 - do „Oceny technicznej”:
Suma urządzeń mechanicznych , którymi Wykonawca dysponuje i deklaruje do użycia w nowej siedzibie NOSPR ( zgodnie z pkt. 1, 3, 4, oprócz odkurzaczy) -
……………………………..
 ………………………………      



………………………………         

 miejscowość, data         





podpis Wykonawcy

załącznik nr 6
 opis przedmiotu zamówienia
Tabela nr 1
	l.p.
	funkcja

	poziom
	rodzaj nawierzchni
	pow. m2

	1.
	Sala Koncertowa
	parter
	parkiet
	894,73

	
	
	1 piętro
	parkiet
	1363,33

	
	
	2 piętro
	parkiet
	504,15

	
	
	3 piętro
	parkiet
	660,70

	2.
	Strefa VIP


	2 piętro
	wykładzina dywanowa
	158,43

	3.
	Sala Kameralna
	parter
	parkiet
	187,00


	
	
	1 piętro
	parkiet
	327,45



	
	
	2 piętro
	parkiet
	44,48



	4.
	Zaplecze estrad
	parter


	posadzka kamienna
	168,66

	5.
	Studio nagrań
	parter
	wykładzina dywanowa 

	135,03

	6.
	Garderoby muzyków
NOSPR
	3 piętro
	parkiet
	727,50

	7.
	Garderoby muzyków gościnnych


	parter

(przy salach koncertowych)

	parkiet
	148,52

	
	
	2 piętro
	wykładzina dywanowa
	124,50



	
	
	3 piętro


	wykładzina dywanowa
	533,62

	8.


	Pomieszczenia biurowe, pracownicze, usługowe, obsługowe, socjalne itp.
	parter
	posadzka kamienna
	162,03

	
	
	1 piętro
	wykładzina dywanowa

	246,91

	
	
	2 piętro
	wykładzina dywanowa
	99,02

	
	
	3 piętro


	wykładzina dywanowa
	17,99

	9.


	Klatki schodowe 
(otwarte)

	pater
	schody kamienne

	50,30

	
	
	1 piętro


	schody kamienne

	92,80

	
	
	2 piętro


	schody kamienne

	51,08

	
	
	3 piętro


	schody kamienne

	25,58

	10.
	Klatki schodowe 

pozostałe
	minus 1

(garaż)
	schody kamienne

pokryte żywicą


	99,76

	
	
	sala koncertowa

(od poziomu parteru do III piętra)


	
	135,08

	
	
	parter
	
	103,19

	
	
	I piętro
	
	97,89

	
	
	II piętro
	
	99,49

	
	
	III piętro
	
	58,94

	11.
	Korytarze

(strefa pracownicza)


	parter


	posadzka betonowa
	400,85

	
	
	1 piętro


	wykładzina 
dywanowa
	117,77

	
	
	2 piętro


	wykładzina dywanowa
	235,57

	
	
	3 piętro


	wykładzina dywanowa
	325,92

	12.


	Foyer
	parter
	posadzka kamienna
	1704,09

	
	
	1 piętro


	posadzka kamienna


	1323,54

	
	
	2 piętro


	posadzka kamienna


	969,77

	
	
	3 piętro


	posadzka kamienna
	70,10

	posadzki, schody kamienne, granitowe razem:
	5212,30

	posadzka betonowa razem:
	400,85

	wykładzina dywanowa razem:
	1994,76

	parkiet razem:
	4857,86

	Razem:
	12465,77



ZESTAWIENIE TOALET I ŁAZIENEK
tabela nr 2
	L.p.
	FUNKCJA

	POZIOM
	RODZAJ NAWIERZCHNI
	pow. m2

	1.
	WC


	parter


	gres

	240,76

	
	Łazienka


	
	
	7,44

	2.

	WC


	1 piętro
	
	153,41

	3.
	WC


	2 piętro


	
	160,15

	
	Łazienka


	
	
	39,95

	4.
	WC


	3 piętro


	
	107,14

	
	Umywalnia


	
	
	15,68

	gres razem:
	717,22


TARAS DLA PRACOWNIKÓW
TABELA NR 3

	L.p.
	FUNKCJA


	POZIOM
	RODZAJ NAWIERZCHNI
	pow. m2

	1.


	TARAS
	3 piętro
	deski tarasowe
	133,30


GARAŻ PODZIEMNY

TABELA NR 4
	L.p.
	FUNKCJA


	POZIOM
	RODZAJ NAWIERZCHNI
	pow. m2

	1.


	garaż
	poziom -1
	posadzka betonowa
	3097,2


ZESTAWIENIE MIEJSC NA SALACH KONCERTOWYCH
TABELA NR 5

	sALA KONCERTOWA

FOTELE: DREWNO -TAPICERKA



	L.P.
	MIEJSCE


	ILOŚĆ FOTELI

	1.


	Amfiteatr
	689

	2.
	Antresole


	254

	3.


	Strefa VIP
	73

	4.


	Balkon I
	290

	5. 


	Balkon II
	337

	6.


	Chór
	151

	7.


	Miejsca dla osób niepełnosprawnych
	6

	Razem:
	1800

	SALA KAMERALNA



	1.


	Sala kameralna
	283


PRZEWIDYWANE ORIENTACYJNE ILOŚCI OSÓB 

PRZEBYWAJĄCYCH W BUDYNKU

tabela nr 6

	L.P.


	MIEJSCE
	ILOŚĆ OSÓB

	1.


	Sala Koncertowa – publiczność

	~ 1800

	2. 


	Sala Kameralna - publiczność
	~ 280

	3.


	Orkiestra
	~ 120

	4.
	Chór, artyści gościnni


	~ 100

	5.

	Pracownicy administracyjni
	~ 50

	6.


	Klienci restauracji
	~ 60 

	7.
	Pracownicy obsługi, ochrony


	~ 40

	8.
	Maksymalna prognozowana ilość osób przebywająca jednocześnie na terenie obiektu 

	~ 2500

	9.


	Minimalna prognozowana ilość osób przebywająca jednocześnie na terenie obiektu


	~100


PROGNOZOWANE ZUŻYCIE NIEKTÓRYCH 

ARTYKUŁÓW HIGIENICZNYCH PRZEZ PRACOWNIKÓW NOSPR

TABELA NR 7
	L.P.


	NAZWA/RODZAJ
	ILOŚĆ SZACUNKOWA

	1.


	Papier toaletowy biały (mały)
	~3500 sztuk/rok

	2.


	Ręczniki białe (ZZ) 
	~ 30 kartonów/rok

	3.
	Ręczniki papierowe, białe, kuchenne


	~ 500 rolek/rok

	W zakresie wyposażenia toalet publicznych, Zamawiający opierać się będzie na doświadczeniach Wykonawcy, na podstawie szacunkowych ilości osób przebywających w NOSPR.
Standard stosowanych artykułów higienicznych do toalet publicznych taki jak dla pracowników.

Ilości osób przebywających jednorazowo, na terenie obiektu, zależą od kalendarza koncertowego.
Plan koncertów na sezon artystyczny 2015/2016 zamieszczony jest na nowej stronie internetowej NOSPR www.nospr.org.pl gdzie określono daty koncertów i sale koncertowe, na których koncert się odbywa (Sala Koncertowa max. 1800 miejsc, Sala Kameralna max. 283 miejsca)




OPIS USŁUGI NA SPRZĄTANIE
I. Zakres, wymogi, personel. 
1. Zakres usługi obejmuje sprzątanie strefy publicznej oraz pracowniczej NOSPR; dwóch sal koncertowych, pokoi biurowych, garderób muzyków, pokoi gościnnych, sal ćwiczeń i prób, holi, korytarzy, ciągów komunikacyjnych, schodów, toalet, pomieszczeń technicznych zaplecza estrady, parkingu podziemnego, w zakresie opisanym dalej.
2. Wykonawca skieruje do realizacji usługi sprzątania zatrudnione na umowę o pracę, przez siebie osoby, nie karane,  – co najmniej 15 pracowników zatrudnionych w pełnym wymiarze czasu pracy, w tym dwie osoby/pełne etaty, wskazane przez Zamawiającego, które zatrudni.
Uzasadnienie zatrudnienia wskazanych osób przez Zamawiającego.
Osoby, wskazane wykonują usługi sprzątania w NOSPR przez okres wielu  lat, posiadają doświadczenie w pracy w specyficznych warunkach jakie stanowi praca w orkiestrze:
a) posiadają umiejętność właściwego obchodzenia się z instrumentami, czyszczenie, pielęgnacja (itp. fortepianów), stosowanie odpowiednich środków itp.

b) posiadają umiejętność sprzątania estrady wśród rozłożonych instrumentów oraz pulpitów z nutami

c) atutem jest umiejętność obcowania z artystami, którzy pracują indywidualnie na terenie NOSPR
d) wykazują się uczciwością i dyskrecją – mając stały kontakt z rzeczami osobistymi artystów oraz z instrumentami muzycznymi oraz kontakt z rzeczami osobistymi i służbowymi pracowników administracyjnych.
e) cechuje je rzetelność i dyspozycyjność – praca w dniach wolnych od pracy, ruchomy czas pracy, dostosowany do potrzeb pracy orkiestry
f) osoby wskazane do zatrudnienia cieszą się dużym zaufaniem Zamawiającego, wynikającym z doświadczenia z wielu lat przeszłych
3. Pracownicy realizujący usługę sprzątania powinni być wyposażeni w odzież ochronną i identyfikatory imienne, z oznaczeniem logo Wykonawcy. 

4. Minimum jeden pracownik musi posiadać uprawnienia do pracy na wysokości pow. 3 m, wymagane przy utrzymywaniu czystości balkonów na sali koncertowej.

5. Pracownicy realizujący usługę muszą cechować się wysoką kulturą osobistą oraz schludnością osobistą.

6. Wykonawca przedłoży, po wyłonieniu Wykonawcy, wykaz osób wyznaczonych do realizacji sprzątania, w którym wskazana zostanie również osoba do koordynowania i nadzorowania realizacji usługi sprzątania, która pełnić będzie tę funkcję w siedzibie NOSPR, zwana dalej Koordynatorem.

- Koordynator będzie ściśle współpracować z wskazanymi przez Zamawiającego osobami w zakresie zlecania, koordynowania i nadzoru prac.
- Osoby, które będą zatrudnione do pracy w NOSPR, przez Wykonawcę, zostaną przedstawione Zamawiającemu i zatrudnione, wyłącznie po jego akceptacji.

- Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wymiany osób zatrudnionych do sprzątania, bez podania przyczyny.

7. Wykonawca ma obowiązek utrzymywania obiektu w stałej czystości. Sprzątanie winno być dokonywane w miarę potrzeb, jednak nie rzadziej niż raz dziennie. Sprzątanie winno odbywać się w dni robocze, jak również  w dniach wolnych, które są dniami pracy orkiestry oraz zespołów i artystów gościnnych (próby, koncerty).

8. Sprzątanie ciągów komunikacyjnych, schodów i innych pomieszczeń w strefie pracowniczej powinno odbywać się głównie w godzinach 600 – 1000, przed lub po godzinach pracy orkiestry.
9. Sprzątanie pokoi biurowych, gabinetów i innych pomieszczeń nie będących ogólnodostępnymi powinno odbywać się w godzinach 600 – 800 lub po opuszczeniu przez użytkownika. 
10. Sprzątanie pomieszczenia, gdzie znajdują się kasy powinno odbywać się tylko w obecności kasjerek, codziennie.
11. Sprzątanie kas biletowych (główny hol, parter) powinno odbywać się codziennie, przed rozpoczęciem pracy kas biletowych.

12. Sprzątanie sal koncertowych powinno odbywać się przed i po każdym koncercie, w czasie i zakresie uzgodnionym z Zamawiającym. 

13. Sprzątanie  foyer, holi i schodów w strefie publicznej powinno odbywać się w godzinach porannych i dopołudniowych.
14. Wykonawca zapewni serwis dzienny realizowany w sezonie artystycznym (wrzesień – czerwiec), na zasadzie dyżurów w strefie pracowniczej i strefie publicznej  przed, po i podczas koncertów.
15. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia  obecności pracowników w dniach i godzinach pracy muzyków i pracowników administracyjnych aby zapewnić serwis dzienny.
16. Usługa wykonywana będzie przy użyciu sprzętu, materiałów i środków czystości, środków higieny Wykonawcy.
17. Środki czystości (dezynfekcyjne, myjące, dezodorujące, konserwacyjne), muszą być dobrej jakości, o neutralnych, delikatnych zapachach lub bezzapachowe, antypoślizgowe nie zostawiające smug, dostosowane pod względem rodzaju, ilości, rozcieńczenia do rodzaju sprzątanej powierzchni; drewno, granit, beton, terakota, tworzywa sztuczne, glazura, stal nierdzewna, powierzchnie malowane, lakierowane. 

Powinny być dopuszczone do obrotu w rozumieniu Ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach z dnia 25 lutego 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 63 poz. 322) . Preparaty dezynfekcyjne zawierające substancje biobójcze w rozumieniu Ustawy o produktach biobójczych z dnia 13 września 2002 r. z późn. zm. (Dz. U. z 2007 r. Nr 39 poz. 252 tekst jednolity), powinny być zarejestrowane w rejestrze produktów biobójczych prowadzonym przez Prezesa Urzędu Rejestracji Produktów Leczniczych.

18. Maszyny i urządzenia do sprzątania muszą być sprawne technicznie, bezkurzowe, o niskim natężeniu hałasu, nie mogą uszkadzać czyszczonego pola, Zamawiający oczekuje aby osoby realizujące usługę miały do dyspozycji stale sprawny sprzęt mechaniczny.
19. Usługa musi być wykonywana w sposób nie zakłócający funkcjonowania obiektu.

20. Osoby wykonujące usługę zobowiązane są do bezzwłocznego powiadamiania Zamawiającego o wszelkich dostrzeżonych w czasie sprzątania, awariach i uszkodzeniach w pomieszczeniach oraz ich wyposażeniu.
21. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do wyłączenia z usługi sprzątania niektórych pomieszczeń, jeżeli zajdzie taka konieczność, Zamawiający zastrzega sobie, że w takim przypadku, że wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o kwotę proporcjonalnie   do wielkości wyłączonej powierzchni. 
22. Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprzątania wskazanych pomieszczeń – wyłącznie w obecności pracownika Zamawiającego. 
II. Rodzaj i częstotliwość prac do wykonania:

1. Odkurzanie powierzchni podłóg, usuwanie plam i wszelkich zanieczyszczeń (wykładziny dywanowe) - codziennie
2. Mycie na mokro twardych powierzchni tj. posadzek i schodów granitowych, parkietów, terakoty, odpowiednimi dla danego rodzaju podłogi środkami, zgodnie z instrukcjami użytkowania (dostarczonymi przez Zamawiającego), usuwanie plam, i zanieczyszczeń – codziennie
3. Mycie klatek schodowych kamiennych (żywicowanych) 1  raz na tydzień, zamiatanie co drugi dzień, lub na zlecenie
4. Konserwacja i froterowanie parkietów - codziennie
5. Utrzymywanie czystości estrad oraz strefy dla publiczności: amfiteatru, antresoli, balkonów na salach koncertowych oraz balustrad balkonów   – wyłącznie – zgodnie z instrukcją i pod nadzorem Zamawiającego – w sezonie artystycznym – codziennie, po za  sezonem – doraźnie, na zlecenie – wyłącznie w czasie uzgodnionym z obsługą estrady
6. Utrzymywanie czystości balustrad wszystkich balkonów (Uwaga: praca na wysokości pow. 3 m) 1 raz w miesiącu lub w szczególnych przypadkach, gdy sytuacja tego wymaga (np. po pracach remontowych, przed specjalnym uroczystym koncertem)
7. Odkurzanie i czyszczenie mebli, sprzętu biurowego,  przy użyciu środków antystatycznych, odpowiednich do rodzaju powierzchni - codziennie
8. Wycieranie i odtłuszczanie kontaktów, klamek u drzwi, wyłączników, gniazdek, kratek wentylacyjnych itp. – 1 raz w miesiącu
9. Mycie drzwi w tym szklanych i ościeżnic – 1 raz w tygodniu i doraźnie
10. Odkurzanie i mycie poręczy i barierek drewnianych – na salach koncertowych, strefie pracowniczej oraz w strefie publicznej – codziennie
11. Ustawianie krzeseł, foteli, stolików, na miejsca im przeznaczone w strefie publicznej – wg potrzeby
12. Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci, wyrzucanie worków ze śmieciami na zewnątrz do pojemnika, - codziennie
13. Kompleksowe sprzątanie toalet i łazienek, mycie posadzki, glazury, luster, kabin prysznicowych, akcesoriów łazienkowych (mydelniczki, pojemniki na papier, ręczniki itp.), mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, czyszczenie urządzeń wentylacyjnych, stosowanie środków zapachowych. - codziennie
14. Uzupełnianie mydła, ręczników papierowych, papieru toaletowego, wymiana ręczników – na bieżąco
15. Mycie i podłóg i ścian kabin windowych, konserwowanie elementów  ze stali nierdzewnej oraz powierzchni szklanych, preparatami do tego przeznaczonymi – 1 raz w tygodniu lub doraźnie
16. Konserwowanie odpowiednimi preparatami mebli pokrytych skórą lub materiałami skóropodobnym, preparatami do tego przeznaczonymi – 1 raz na kwartał
17. Czyszczenie dużych luster na ścianach w foyer  – 1 raz na tydzień i wg potrzeby
18. Utrzymywanie parkingu podziemnego oraz bezpośredniego otoczenia budynku, m.in.  wejście służbowe oraz wyjście na zewnątrz z sali rekreacyjnej, najbliższe otoczenie kontenerów na śmieci - w czystości, zamiatanie, usuwanie śmieci – przegląd 1 raz dziennie, w godzinach porannych, sprzątanie wg potrzeby
19. Pranie wykładzin w strefie pracowniczej, VIP, wejść na salę koncertową i mebli tapicerowanych w strefie publicznej oraz w garderobach i pokojach gościnnych – 1 raz w roku lub w razie rażącego zabrudzenia jednorazowo.

III. Do zadań „Serwisu dziennego”, który obejmuje czas w którym odbywają się koncerty:

1. Kontrolę stanu czystości wszystkich toalet i  łazienek (pracowniczych i publicznych).

2. Bieżące sprzątanie  toalet, oczyszczanie urządzeń sanitarnych, uzupełnianie mydła, ręczników papierowych i papieru toaletowego, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków foliowych.
3. Podejmowanie prac interwencyjnych w zakresie sprzątania, zgłoszonych przez Zamawiającego, lub inne osoby, ustnie, telefonicznie.
4. Utrzymywanie czystości w wejściu do budynku (zamiatanie, czyszczenie wycieraczek)

5. Zgłaszanie zauważonych lub zgłoszonych usterek, awarii Zamawiającemu.

6. Osoby wyznaczone do serwisu dziennego wyposażone muszą być w sprawne odkurzacze.
IV. Wystąpienie warunków wpływających na zwiększenie stopnia zanieczyszczenia, nasilenie ruchu użytkowników, niekorzystne warunki atmosferyczne.
Wykonawca musi uwzględnić konieczność zwiększenia częstotliwości sprzątania, powierzchni narażonych na wpływ tych warunków: korytarze,  foyer, schody, wejścia do budynku.
V. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody powstałe w czasie realizowania usługi sprzątania, wynikające z nienależytego wywiązywania się z obowiązków. Odpowiedzialność ta odnosi się też do poszkodowanych osób trzecich.
ZAŁĄCZNIK NR 7
................................................
pieczęć wykonawcy
WYKAZ WYKONANYCH GŁÓWNYCH USŁUG W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT ORAZ JEŚLI OKRES DZIAŁALNOŚCI BYŁ KRÓTSZY – W TYM OKRESIE
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne na usługę kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR, oświadczamy, że
	Przedmiot usługi
	Całkowita wartość netto
usługi
	Data realizacji
usługi
	Podmiot, na rzecz, którego realizowano usługę

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


....................................... dn. .........................     .............................................................................................

podpis wykonawcy lub  upełnomocnionego

przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 8
................................................
pieczęć wykonawcy
INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZĄCA 
PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, przystępując do postępowania na zamówienie publiczne, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na usługę kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR, oświadczam:
Ja  …………………………………………………………………………………………………

wpisać czytelnie imię i nazwisko

reprezentując firmę:

…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….

wpisać pełną nazwę firmy, adres siedziby, nr telefonu, nr faxu

i będąc należycie upoważnionym do jego reprezentowania, na podstawie art. 26 ust. 2 pkt. d ustawy Prawo zamówień publicznych, informuję, że:
Wykonawca należy  / nie należy* do grupy kapitałowej

* niewłaściwe proszę skreślić
W związku z przynależnością do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, ustawy Prawo zamówień publicznych, zamieszczam poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej:
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………….

Wykonawca, który nie należy do grupy kapitałowej przekreśla powyższe rubryki.
....................................... dn. .........................     .............................................................................................

podpis wykonawcy lub  upełnomocnionego

przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 9
DEKLARACJA ZATRUDNIENIA 

WSKAZANYCH OSÓB PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO
................................................
pieczęć wykonawcy

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na usługę kompleksowego sprzątania w nowej NOSPR oświadczamy , że:

1. Deklarujemy zatrudnienie w naszej firmie w ramach usługi sprzątania, wskazane przez NOSPR dwie osoby, w pełnym wymiarze czasu pracy, na umowę o pracę, na okres trwania umowy na usługę zgodnie z zawartą umową.
2. Deklarujemy wskazanie dla tych osób zakresu obowiązków na terenie NOSPR w rejonie i zakresie uzgodnionym z Zamawiającym.
 

 

.................................. dn. ...........................







                                                                   ........................................................................................







podpis wykonawcy lub  upełnomocnionego





              przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy
 

ZAŁĄCZNIK NR 10
................................................
pieczęć wykonawcy
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na usługę kompleksowego sprzątania w siedzibie NOSPR oświadczamy , że zatrudnimy zgodnie z wykazem:

WYKAZ ILOŚCIOWY OSÓB/ETATÓW, KTÓRE WYKONAWCA 
ZATRUDNI  DO WYKONANIA USŁUG:

	L.P.


	USŁUGA
	ILOŚĆ OSÓB
	ILOŚĆ PEŁNYCH ETATÓW

	1.


	Pracownice wskazane przez Zamawiającego


	
	

	2.


	Pracownicy proponowani przez Wykonawcę

	
	

	Razem: 
	
	*


* Suma pełnych etatów stanowi składnik oceny.
.................................. dn. ...........................







                                                                   ........................................................................................







podpis wykonawcy lub  upełnomocnionego





              przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy
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